CAMARA MUNICIPAL DE ITAOCARA
_%g, ESTADO DO RIO DE JANEIRO

[TA0CAR S

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo n2 291/2025
Dispensa de Licitagdo n? 24/2025

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. O objeto da presente contratacdo trata-se de registro de precgos para contratacdo de empresa especializada
na realizacdo de servicos de manuten¢do preventiva e corretiva, com fornecimento de pegas, em
equipamentos de ar-condicionado, bebedouros e geladeiras da Camara Municipal de Itaocara, nos termos
da tabela abaixo, conforme condiges e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2. Relagdo de servigos:

Valor Unitario Valor Total

Descrigao Unidade  Quantidade

Estimado Estimado

SERVICO COMPLETO DE LIMPEZA E
HIGIENIZAGAO DE APARELHO DE AR-
CONDICIONADO

Descri¢do detalhada do servigo:

e Avaliacdo do estado do ar-condicionado,
fungbes, ruidos, vibracGes e aspecto
visual;

e Preparagdo do espagco para limpeza,
visando proteger a parte elétrica, os
moveis, documentos e artigos de
decoragdo do ambiente;

1 e Remocgdo e limpeza de filtros e grades, Uni. 20 RS 163,88 RS 3.277,60
incluindo o] compressor dos
equipamentos;
e Descontaminagdo do aparelho,

eliminando fungos e bactérias;

e Remontagem do ar-condicionado;

e Realizagdo de verificagdo e testes dos
aparelhos para garantir que tudo esteja
funcionando corretamente;

e QOutros procedimentos eventualmente
necessarios para realizagdo do servigo
limpeza e higienizagao.
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SERVICO COMPLETO DE INSTALAGAO DE
APARELHO DE AR-CONDICIONADO

Descri¢do detalhada do servigo:

e Participagdo no planejamento, avaliacdo
e escolha do local em que o
equipamento sera instalado, orientando
sobre as melhores praticas a serem
adotadas;

e Limpeza e nivelamento das superficies
onde as unidades interna e externa
serdo instaladas, garantindo uma base
estavel e segura;

e |nstalagdo das unidades internas e
externas dos aparelhos;

e Abastecimento com o gas apropriado
para o tipo de aparelho a ser instalado;

e |nstalagdo do circuito elétrico adequado
para alimentar o ar-condicionado,
seguindo as normas de seguran¢a e
utilizando cabos e disjuntores

2 compativeis com a capacidade do
equipamento;

e Verificagdo cuidadosa de todas as
conexdes elétricas e de gas refrigerante
para garantir que ndo haja vazamentos
nem falhas;

e |solamento das tubulagdes de
refrigerante para evitar condensacdo e
perdas de eficiéncia;

e Fixacdo final de todas as conexdes e
componentes, verificagdo de quaisquer
ajustes necessarios e limpeza completa
da drea de instalagdio para remover
detritos e residuos.

e Fornecimento de instru¢Ges detalhadas
sobre o wuso adequado do ar-
condicionado, incluindo  operagao,
manutengao regular e solugdo de
problemas basicos;

e Outros procedimentos eventualmente
necessarios e que se enquadrem como
de baixa complexidade.

Uni. 2 RS 396,65 RS 793,30

SERVICO COMPLETO DE DESINSTALAGAO
DE APARELHO DE AR-CONDICIONADO

Descri¢do detalhada do servigo:

e Avaliagdo e escolha da maneira mais
adequada de realizar o servigo;

3 e A realizacdo do servico deve manter a uni. 2 RS 186,67 RS 373,34
integridade do aparelno e seus
componentes;

e Apds remocdo, os aparelhos e seus
componentes devem ser armazenados
em local indicado por responsavel pelo
acompanhamento dos servigos.
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e Os componentes que forem inutilizados
devem ser descartados de maneira
adequada;

e Todas as ferramentas e objetos
necessarios para a realizacdo do servigo
fica exclusivamente a cargo da
contratada.

SERVICO COMPLETO DE TROCA DE
COMPONENTES E MANUTENGAO DE BAIXA
COMPLEXIDADE (AR-CONDICIONADO,
GELADEIRAS E BEBEDOUROS)

Descri¢do detalhada do servigo:

e Realizagdo de troca de componentes de
facil remogdo como capacitores, filtros e
sensores;

4 e Realizagdo de inspecdes visuais; Uni. 20 R$ 162,07 R$3.241,40

e Realizacdo de configuragGes, ajustes e
calibragcido que eventualmente se
mostrarem necessarios;

e Recargas de gas;

e Instalagdo de suportes;

e Qutros procedimentos eventualmente
necessarios e que se enquadrem como
de baixa complexidade.

SERVICO COMPLETO DE TROCA DE
COMPRESSOR DE APARELHO DE AR-
CONDICIONADO

Descri¢do detalhada do servigo:

e Remocdo do gas refrigerante;

e Desconexao das tubulagdes;

e Desmontagem do compressor; Uni. 9 R$ 383,03 RS 3.447,27

e Preparagdo e instalagdo do novo
compressor;

e Conexao das tubulagdes;

e Recarga do gas refrigerante;

e Qutros procedimentos eventualmente
necessarios para realizagdo do servigo.

SERVICO COMPLETO DE TROCA DE MOTOR
VENTILADOR CONDENSADOR DE
APARELHO DE AR-CONDICIONADO

Descrigao detalhada do servigo:

e Remocédo do gas refrigerante;

e Desconexdo das tubulagdes;

6 e Desmontagem do motor ventilador Uni. 9 R$ 163,33 R$ 1.469,97
condensador;

e Preparacdo e instalagdo do novo motor;

e Conexao das tubulagdes;

e Recarga do gas refrigerante;

e Qutros procedimentos eventualmente
necessarios para realizagdo do servigo.

VALOR TOTAL ESTIMADO RS 12.602,88
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1.3. Relagdo de materiais:

o . . Valor Unitario Valor Total
Descrigao Unidade Quantidade . i
Estimado Estimado
1 | CAPACITOR 35+ 2.5 UF Uni. 15 RS 49,85 RS 747,75
2 CAPACITOR 40 + 2.5 UF Uni. 5 RS 51,00 RS 255,00
3 COMPRESSOR ROTATIVO 9.000 BTU’S, BIVOLT Uni. 1 RS 585,60 RS 585,60
4 COMPRESSOR ROTATIVO 12.000 BTU'’S, BIVOLT Uni. 4 RS 757,61 RS 3.030,44
5 COMPRESSOR ROTATIVO 18.000 BTU'’S, BIVOLT Uni. 2 RS 903,40 RS 1.806,80
6 COMPRESSOR ROTATIVO 24.000 BTU’S, 220 Uni. ) RS 1.025,95 RS 2.051,90
VOLTS
7 CONTROLE REMOTO UNIVERSAL PARA AR- Uni. 4 RS 48,10 RS 192,40
CONDICIONADO
8 FILTRO SECADORA PARA GELADEIRA Uni. 2 RS 18,90 RS 37,80
FITA PVC ISOLAMENTO DO AR-CONDICIONADO,
9 AUTOADERENTE, NAO ADESIVA 13 MM X 48 Uni. 6 RS 6,00 RS 36,00
MM X 10 M
10 | GAS REFRIGERANTE 410 COM 11.3 KG Uni. 2 RS 991,25 RS 1.982,50
11 | GAS REFRIGERANTE R-134A COM 500 G Uni. 2 RS 77,98 RS 155,96
12 | GAS REFRIGERANTE R-22 COM 3 KG Uni. 1 RS 219,49 RS 219,49
13 | MOTOR PARA BEBEDOURO DE 1/10 Uni. 2 RS 466,18 RS 932,36
14 MOTOR VENTILADOR CONDENSADOR, AR- Uni. 1 RS 310,12 RS 310,12
CONDICIONADO SPLIT DE 9.000 BTU’S
15 MOTOR VENTILADOR CONDENSADOR,, AR- Uni. 4 RS 397,43 RS 1.589,72
CONDICIONADO SPLIT DE 12.000 BTU’S
16 MOTOR VENTILADOR CONDENSADOR, AR- Uni. ) RS 480,67 RS 961,34
CONDICIONADO SPLIT DE 18.000 BTU’S
17 MOTOR VENTILADOR CONDENSADOR, AR- Uni. 5 RS 548,77 RS 1.097,54
CONDICIONADO SPLIT DE 24.000 BTU’S
PLACA PRINCIPAL EVAPORADORA DE AR-
18 | CONDICIONADO UNIVERSAL (COMPATfVEL Uni. 2 RS 245,53 RS 491,06
COM AR 9.000 A 24.000 BTU’S)
19 | SENSOR DE DEGELO 9K/12K/18K/24k Uni. 8 RS 45,62 RS 364,96
20 SUPORTE PARA FIXACAO DE AR - Uni. 5 RS 60,85 RS 121,70
CONDICIONADO
21 TUBO DE COBRE 1/2 POLEGADAS COM 15 Uni. 1 RS 583,44 RS 583,44
METROS
22 TUBO DE COBRE 1/4 POLEGADAS COM 15 Uni. 1 RS 383 33 RS 383 33
METROS
23 TUBO DE COBRE FLEXIVEL 3/8 POLEGADAS Uni. 1 RS 402,12 RS 402,12
COM 15 METROS
2 TUBO ESPONJOSO ISOLANTE ESPAGUETE DE Uni. 1 RS 105,00 RS 105,00
1/2" 15M
25 TUBO ESPONJOSO ISOLANTE ESPAGUETE DE Uni. 1 RS 100,00 RS 100,00
1/4” 15M
26 TUBO ESPONJOSO ISOLANTE ESPAGUETE DE Uni. 1 RS 28,97 RS 28,97
3/8” 15M
27 MANGUEIRA DE DRENO 1/2” COR Uni. 1 RS 135,00 RS 135,00
TRANSPARENTE 20 M
VALOR TOTAL ESTIMADO RS 18.525,82
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1.4. No caso de divergéncia entres as especificacdes do objeto contidas neste termo de referéncia e no sistema
compras.gov.br, prevalecerd a descrita no TR.

Classificagcdo do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.5. O objeto desta contratagdo é caracterizado como comum, nos termos do inciso Xlll, do art. 6°, da Lei
14.133, de 2021, pois é possivel sua definicio e de seus padrbes de desempenho e de qualidade
objetivamente no ato convocatdrio, por meio de especificagdes usuais do mercado em que se inserem.

Prazo de vigéncia

1.6. O prazo de vigéncia da ata de registro de precos sera de 1 (um) ano e podera ser prorrogado, por igual
periodo, desde que comprovado o prego vantajoso (art. 84 da Lei n? 14.133/2021).

1.7. O contrato decorrente da ata de registro de pregos tera sua vigéncia estabelecida em conformidade com as
disposi¢cGes nela contidas (art. 84, paragrafo Unico, da Lei n2 14.133/2021).

1.8. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo
aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. O presidente da Camara Municipal de Itaocara, no tépico 3 do Documento de Formalizagdo de Demanda,
elencou pontos relevantes acerca da necessidade da administracdo. Abaixo segue a integra da justificativa
da necessidade de contratagdo:

2.1.1. “A contratacdo de servigos técnicos especializados para a operagdo, manutencdo preventiva e
corretiva de aparelhos de climatizacao e refrigeragdo instalados na Camara Municipal de Itaocara é
essencial para garantir o pleno funcionamento desses equipamentos, assegurando conforto
térmico, conservagdo de alimentos e qualidade da agua disponibilizada aos servidores, vereadores
e visitantes.

2.1.2. Os sistemas de climatizagdo, como aparelhos de ar-condicionado, sdao fundamentais para manter
um ambiente adequado para o desenvolvimento das atividades legislativas e administrativas,
especialmente em periodos de altas temperaturas. A falta de manutenc¢do pode resultar em falhas
operacionais, aumento do consumo de energia, reducdo da vida util dos equipamentos e
comprometimento da qualidade do ar interno, podendo afetar a saude dos usuarios.

2.1.3. Da mesma forma, os equipamentos de refrigeracdo, como bebedouros e geladeiras, sdo
indispensaveis para o fornecimento de dgua potavel e a conservagao de insumos utilizados no dia a
dia da Camara. A manutencdo preventiva evita problemas como vazamentos, contaminacdo da
agua e mau funcionamento dos aparelhos, garantindo a seguranga e o bem-estar dos usudrios.

2.1.4. Além disso essa contratacdo visa obter solugBes para demandas pontuais, como instalacdo e
desinstalagdo de equipamentos, o fornecimento de insumos necessarios para a manutengdo e
reparo dos dispositivos, assegurando que eventuais falhas sejam corrigidas com agilidade, evitando
a interrupcdo dos servigos e proporcionando economia ao evitar substituicdes desnecessarias de
equipamentos.

2.1.5. Dessa forma, a contratacdo desse servigo é indispensdvel para garantir o funcionamento continuo
e eficiente dos sistemas de climatizacdo e refrigeracdo da Camara Municipal de Itaocara,
assegurando condi¢Bes adequadas de trabalho e atendimento ao publico, além de promover a
preservagao dos equipamentos e o uso racional dos recursos publicos.”

2.2. Esta contratacdo encontra-se prevista no Plano Anual de Contratacdes da Camara Municipal de Itaocara no
ano de 2025-1D 18 e 19.
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3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1

Considerando a solugdo como o conjunto de todos os elementos (bens, servigos e outros) necessarios para,
de forma integrada, gerar os resultados que atendam a necessidade que ocasionou a contratagdo, a solugdo
para esta contrata¢do engloba os seguintes elementos:

3.1.1. Realizagdo completa dos servigos de manutencgdo preventiva e corretiva nos equipamentos de ar-
condicionado, bebedouros e geladeiras do 6rgdo.

3.1.2. Fornecimento das pegas elencadas no item 1.2 deste Termo de Referéncia conforme a demanda de
cada servigo de manutengdo.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade

4.1.

Para a execucdo do objeto, a Contratada deverd pautar-se sempre no uso racional de recursos e
equipamentos, de forma a evitar e prevenir o desperdicio de insumos e materiais consumidos bem como a
geragdo excessiva de residuos, a fim de atender as diretrizes de responsabilidade ambiental.

. A Contratada devera atentar-se aos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢cdo do

objeto além de fornecer aos empregados os equipamentos de seguranga que se fizerem necessarios para a
execucdo dos servigos. Sempre prezando por seguir as normas técnicas de saude, higiene e de seguranca do
trabalho.

. O material empregado pela empresa contratada deverd atender a melhor relagdo entre custos e beneficios,

bem como garantir maior vida util ao produto, reduzindo a necessidade de substituicdo frequente,
considerando ainda, os impactos ambientais, positivos e negativos, associados ao produto.

. A contratada devera atender durante a execu¢do dos trabalhos a melhor relagdo entre custos e beneficios,

considerando-se os impactos ambientais positivos e negativos associados ao produto.

. A contratada serd responsabilizada por qualquer prejuizo que venha a causar a Camara Municipal de

Itaocara em virtude de ter suas atividades suspensas, paralisadas ou proibidas por falta de cumprimento de
normas ambientais ligadas ao objeto desta contratagao.

Subcontratagao

4.6.

Garantia

4.7.

Garantia

4.8.

Vistoria
4.9,

N3o serd admitida a subcontrata¢do do objeto contratual.

da contratacao

N&o haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n2 14.133/2021 pelas
razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

da proposta

Ndo havera exigéncia da apresentacdo de recolhimento de quantia a titulo de garantia de proposta, como
requisito de pré-habilitagdo nos termos do artigo 58 da Lei n? 14.133/2021.

Fica facultada a realizacdo de vistoria prévia do local de execugdo dos servicos para o conhecimento pleno
acerca das condigOes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o
direito de realizagdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a
sexta feira, das 9h as 16h.

4.10. Serdo disponibilizados data e hordrio diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

Camara Municipal de Itaocara WWwWw.camaraitaocara.rj.gov.br
Praca Rui Barbosa, n2 40, Centro, Itaocara/RJ camara@camaraitaocara.rj.gov.br
Cep.: 28570-000 Tel.: (22) 3861 - 8625



http://www.camaraitaocara.rj.gov.br/

CAMARA MUNICIPAL DE ITAOCARA
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

4.11. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa
comprovando sua habilitagdo para a realiza¢do da vistoria.

4.12. Caso o interessado opte por ndo realizar a vistoria, devera prestar declaragdo formal assinada pelo seu
responsavel técnico ou representante legal acerca do conhecimento pleno das condig¢Ges e peculiaridades
da contratagdo.

4.13. A ndo realizagdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacées de desconhecimento das
instalagdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos servigos,
devendo o contratado assumir os 6nus dos servicos decorrentes.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

CondigGes de execugdo dos servigos

5.1. A Contratada devera estar apta a iniciar a execugdo dos servicos imediatamente apds o inicio da vigéncia da
contratagao.

5.2. A realizagdo dos servicos sera iniciada apenas apds a autorizagdo pela Administragdo por intermédio do
Fiscal do Contrato.

5.3. Nos casos de solicitacdo de realizagdo de manutengdes corretivas nos equipamentos, os servicos deverdo
ter inicio em até 3 (trés) dias Uteis apods solicitagdo formal da Administragdo.

5.3.1. Caso, por fato devidamente motivado e aceito pela Administragdo, a Contratada n3do consiga iniciar a
tempo, cabe a ela comunicar tal fato em até 1 (um) dia util de antecedéncia do fim do prazo
maximo.

5.4. Caso seja necessario para a efetiva execugdo dos servigos, a Contratada poderd levar os equipamentos ao
seu estabelecimento para a realizagdo dos servicos.

5.4.1. A contratada somente podera levar os equipamentos mediante autorizagdo expressa por parte do
Fiscal do Contrato e do Diretor de Patriménio da Camara Municipal de Itaocara.

5.4.2. Fica sob responsabilidade da Contratada a garantia da integridade dos equipamentos da Camara em
sua posse e de devolvé-los assim que os trabalhos forem concluidos.

CondigOes de execugao do fornecimento dos materiais

5.1. Todas as ferramentas, equipamentos e demais complementos a serem efetivamente utilizados e
necessarios para a perfeita execu¢do dos servicos de manutengdo preventiva e corretiva sdo de
competéncia da Contratada.

5.2. A Administragdo realizard os pagamentos dos materiais listados no item 1.3 a Contratada, conforme as
demandas de execugao dos servigos.

5.2.1. Sempre que houver a necessidade de utilizagdo de algum dos materiais, a Contratada devera emitir
documento relacionando o quantitativo e o motivo de sua necessidade para a execugao do servico.

5.2.2. Somente serdo pagos os materiais efetivamente utilizados durante a execugdo dos servigos.

5.3. Serd de estrita responsabilidade da Contratada o custeio dos demais materiais considerados necessarios
para a realizagdo dos servigos e que nao estejam elencados no item 1.3.

Local e horario da prestagao dos servigos

5.4. Os servicos serdo prestados no seguinte endereco: prédio sede da Cdmara Municipal de Itaocara, localizada
na Praga Rui Barbosa, n2 40, Centro, Itaocara/RJ.
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5.5.

Os servigos serdo prestados no seguinte horario: em dias Uteis, das segundas as sextas feiras, entre as 9h as
16h.

Manutengao de sigilo e normas de seguranga

5.6.

O Contratado deverd manter sigilo absoluto sobre quaisquer dados e informagdes contidos em quaisquer
documentos e midias, incluindo os equipamentos e seus meios de armazenamento, de que venha a ter
conhecimento durante a execugao dos servigos, ndo podendo, sob qualquer pretexto, divulgar, reproduzir
ou utilizar, sob pena de lei, independentemente da classificagdo de sigilo conferida pelo Contratante a tais
documentos.

Procedimentos de transi¢do e finalizacdo do contrato

5.7.

N3o serdo necessarios procedimentos de transi¢cdo e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas do
objeto.

Garantia, manutencdo e assisténcia técnica (art. 40, §12, inciso Ill, da Lei n2 14.133, de 2021)

5.8.

O prazo de garantia dos servigos deve seguir o estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Codigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DA CONTRATAGAO

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

Preposto

6.6.

6.7.

6.8.

A contratacdo deverd ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencgadas e as
normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou
parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugado sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

As comunicag¢des entre o érgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

O drgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adoc¢do de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagao do plano de fiscalizagdo, que
conterd informacGes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagcdo, das estratégias
para execugao do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método
de aferi¢cdo dos resultados e das san¢Ges aplicaveis, dentre outros.

O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos servicos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugdo do objeto Contratado.

O Contratado ndo necessitara manter preposto da empresa no local da execu¢do do objeto.

O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengdo do preposto da
empresa, hipdtese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizagdo

6.9.

A execucdo do servico deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.10. A nomeacdo do fiscal ocorrerd por portaria a ser emitida e publicada pelo Legislativo posteriormente a

assinatura do contrato.
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6.11.0 fiscal acompanhard a execugdo da contratagdo, para que sejam cumpridas todas as condi¢Ges
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo.

6.12. O fiscal anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do
contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados.

6.13. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal emitira notificagGes para a corre¢do da execugdo
do contrato, determinando prazo para a corregdo.

6.14. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios
redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo
implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.15. O fiscal do contrato verificard a manutenc¢do das condi¢des de habilitagdo da contratada, acompanhara o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

7. INFRAGOES E SANGCOES ADMINISTRATIVAS

7.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n? 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento
dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucdo total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execug¢do ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugdo do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.
7.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:

7.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que nao se
justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

”

7.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e
“d” do subitem acima, sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

7.2.3. Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas

alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a
imposicdo de penalidade mais grave.

7.3. A aplicagdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigagado
de reparagdo integral do dano causado ao Contratante.

7.4. A aplicacdo das sanc0es realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla
defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n?
14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar.
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7.4.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditdrio, as notificacGes serdo enviadas eletronicamente
para os enderegos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela
empresa no SICAF.

7.4.2. Os enderegos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das
comunicagdes a eles comprovadamente enviadas.

7.5. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados:
7.5.1. anatureza e a gravidade da infragdo cometida;
7.5.2. as peculiaridades do caso concreto;
7.5.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
7.5.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

7.5.5. aimplantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes
dos drgdos de controle.

7.6. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n2 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagdes e
contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n? 12.846, de
2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e
autoridade competente definidos na referida Lei.

7.7. A personalidade juridica do Contratado poderad ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia
ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sang¢des aplicadas a pessoa
juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa
juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia.

7.8. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sancédo,
informar e manter atualizados os dados relativos as sang¢Oes por ela aplicadas, para fins de publicidade no
Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas
(CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

7.8.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

7.9. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n? 14.133, de 2021.

8. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

8.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizard o Relatdrio de Fiscalizagdo de Servigos ou outro instrumento
substituto para afericdo da qualidade da prestagao dos servigos ou o disposto neste item.

8.2. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sancOes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

8.2.1. Nado produzir os resultados acordados;

8.2.2. Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou
8.2.3. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execug¢do do servico, ou utiliza-los
com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Do recebimento
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8.3. Os servigos serdo recebidos provisoriamente em até 15 (quinze) dias da comunicagao escrita do contratado,
de forma sumaria, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta (art. 58, inc. I,
alinea a, Lei Municipal n2 1.559/2024).

8.3.1. O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda
do contratado com a comprovagdo da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser
paga.

8.4. O recebimento definitivo ocorrera em até 30 (trinta) dias da comunicagdo escrita do contratado, a contar
do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobran¢a equivalente pela Administragdo, apds a
verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado (art.
58, inc. ll, alinea b, Lei Municipal n? 1.559/2024).

8.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por
igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais.

8.6. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo
ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execugdo ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo n3do atestar a ultima e/ou Unica medigdo de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisoério.

8.7. Afiscalizagdo n3o efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medig¢do de servigos até que sejam sanadas todas
as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério (Art. 119 c/c art. 140
da Lei n2 14133, de 2021).

8.8. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacGes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

8.9. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera
ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de

Nota Fiscal no que pertence a parcela incontroversa da execu¢do do objeto, para efeito de liquidacdo e
pagamento.

8.10.0 prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execu¢do do objeto ou de saneamento da
nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragdao durante a analise
prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

8.11. 0 recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela segurancga
dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidagao

8.12.Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de até 10 (dez) dias Uteis
para fins de liquidacdo.

8.13. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

8.13.1. O prazo de validade.
8.13.2. A data da emissdo.
8.13.3. Os dados do contrato e do 6rgdo contratante.

8.13.4. O periodo respectivo de execugao do contrato.
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8.13.5. Ovalor a pagar. e
8.13.6. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.14. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia
que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apdés a comprovacdao da regularizacdo da situagdo, sem 6nus ao
contratante.

8.15. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado dos
seguintes documentos:

8.15.1. Certiddo de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido.
8.15.2. Certificado de Regularidade do FGTS — CRF.
8.15.3. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

8.16. Constatando-se, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

8.17. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

8.18.Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao.

Prazo de pagamento

8.19.0 pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagdo da liquidacdo da
despesa.

8.20.No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contrato serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagao do
indice IPCA de corre¢do monetaria.

Forma de pagamento

8.21.0 pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

8.22.Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para
pagamento.

8.23.Quando do pagamento, sera efetuada a retencgdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

8.24.Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
qguando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

8.25.0 contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n? 123, de

2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagao, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Reajuste

8.26.0s pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustdveis no prazo de um ano contado da data do
orcamento estimado, em 30/06/2025.
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8.27.Apds o interregno de um ano, a pedido do Contratado, os pregos iniciais poderdo ser reajustados, mediante
a aplicagdo, pelo Contratante, do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA, mantido pelo
Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica - IBGE, exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e
concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

8.28. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos
financeiros do ultimo reajuste.

8.29. No caso de atraso ou ndo divulgagdo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao Contratado
a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente tao logo
seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

8.30. Nas aferigdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

8.31.Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma nao
possa(m) mais ser utilizado(s), serd(do) adotado(s), em substituigdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s)
pela legislacdo entdo em vigor.

8.32.Na auséncia de previsdao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdao novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

8.33. 0 reajuste sera realizado por apostilamento.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio de CONTRATAGAO DIRETA com fundamento no art. 75, inciso I,
da Lei 14.133/2021, de 12 de abril de 2021, sob a forma ELETRONICA, com adog¢do do critério de
julgamento pelo MENOR PREGCO GLOBAL.

Regime de Execugao
9.2. O regime de execugao do objeto sera de empreitada por prego unitario.

9.3. Em se tratando de contratacdo para registro de precos, caso adotado o critério de julgamento de menor
preco ou de maior desconto por grupo de itens, o critério de aceitabilidade de pregos unitarios maximo
sera:

9.3.1. Valores unitdrios: conforme tabela constante nos itens 1.2 e 1.3 deste Termo de Referéncia.
Exigéncias de habilitacdo
9.4. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagdo juridica

9.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede.

9.6. Microempreendedor Individual (MEI): Certificado/certiddo que comprove a Condi¢cdo de
Microempreendedor Individual.

9.7. Sociedade empresadria, sociedade limitada unipessoal (SLU) ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada (EIRELI): Inscri¢cdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social
no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede.

9.8. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores.
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9.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdio do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem
sede a matriz.

9.10.Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.11.0s documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo
respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

9.12. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas através da apresentacdao de comprovante de
inscricdo e de situagdo cadastral.

9.13.Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de
02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

9.14. Prova de Regularidade para com a Fazenda Estadual, através da apresentagdo de Certidao de Regularidade
de Tributos Estaduais (ICMS), expedida pela Secretaria de Estado de Fazenda ou Distrito Federal, e da
Certiddo da Divida Ativa Estadual comprovando a inexisténcia de débitos inscritos, ou outra(s)
equivalente(s), na forma da lei, devidamente comprovadas documentalmente pela licitante.

9.15.Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal (sede e domicilio da Licitante), através da
apresentacdo de Certiddo de Regularidade de Tributos Municipais (ISS), expedida pela Secretaria Municipal
de Fazenda, e da Certiddo da Divida Ativa Municipal, comprovando a inexisténcia de débitos inscritos, ou
outra(s) equivalente(s), na forma da lei, devidamente comprovadas documentalmente pela licitante.

9.16. Certificado de Regularidade de Situagdo perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS,
expedida pela Caixa Econémica Federal — CEF.

9.17.Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo da
Certiddo Negativa (CNDT), nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, incluida pela Lei
n? 12.440 de 07/07/2011.

9.18.Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentagao de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
Qualificagdo Técnica

9.19. Declaragdo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informagdes e das condi¢des locais
para o cumprimento das obrigagdes objeto da contratagao.

9.19.1. Essa declaragdo podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responsavel técnico
ou legal da empresa acerca do conhecimento pleno das condigBes e peculiaridades da
contratacdo.

Qualificagdo Técnico-Operacional
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9.20. Comprovacdo de aptiddo da empresa para a prestacdo de servigos similares de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagao, ou com o item pertinente, por meio
da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

9.20.1. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

9.21.0 fornecedor disponibilizard todas as informagOes necessarias a comprovacdo da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do contrato que deu suporte a
contratacdo, enderego atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre
outros documentos.

9.22.0s atestados deverdo referir-se a servigcos prestados no ambito de sua atividade econdmica principal ou
secundaria especificadas no contrato social vigente.

9.23.Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras quando
acompanhados de tradugao para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

9.24. A apresentacgdo, pelo fornecedor, de certiddes ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de
consércio do qual tenha feito parte sera admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, §§ 10 e 11,
da Lei n2 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Disposicdes gerais sobre habilitagao

9.25.Quando permitida a participag¢do na licitagdo/contratacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no
Pais, as exigéncias de habilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente
apresentados em tradugao livre.

9.26. Na hipotese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para assinatura do contrato
ou da ata de registro de pregos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a
habilitacdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no
Decreto n2 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos
respectivos consulados ou embaixadas.

9.27.N3o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

9.28.Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for
a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica,
e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente
em nome da matriz.

9.29.Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas
contribuigdes.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contrata¢3o, que é o maximo aceitdvel, é de RS 31.128,70 (trinta e um mil, cento
e vinte e oito reais e setenta centavos) conforme custos unitarios apostos nas tabelas dos itens 1.2 e 1.3.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento da Camara Municipal de Itaocara.

11.2. A contratagdo serd atendida pela seguinte dotagdo:

Camara Municipal de Itaocara WWwWw.camaraitaocara.rj.gov.br
Praca Rui Barbosa, n2 40, Centro, Itaocara/RJ camara@camaraitaocara.rj.gov.br
Cep.: 28570-000 Tel.: (22) 3861 - 8625
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CAMARA MUNICIPAL DE ITAOCARA
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

0101.013100122.001 — Manutengao das atividades da Camara Municipal
339039.0000 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica
339030.0000 — Material de Consumo

11.3.A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovagdao da Lei
Orgcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1.As empresas interessadas em participar da licitagdo serdo integralmente responsaveis pela avaliagdo e
levantamento dos custos relativos a execug¢do do objeto, sendo inteiramente responsaveis por eventuais
prejuizos decorrentes de avaliagdo equivocada ou da auséncia desta.

12.2. As informagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como sigilosas.

Itaocara/RJ, 22 de agosto de 2025.

Autoridade Competente

Ratifico o presente termo de referéncia elaborado pela equipe de planejamento de contrata¢des bem como autorizo
O PROSSEGUIMENTO DO PROCESSO ADMINISTRATIVO.
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Maycon de Azevedo Omecias
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